Guatemala, 30 de diciembre de 2019

&

Licenciado.

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho:

Respetable Viceminisﬁe:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrative por Servicios
Técnicos nimero 568-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 10-2019

correspondiente al mes de diciembre y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura serie “A” Neo. 0000122,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

i

Apoyar a las jefaturas en requerimientos del Plan de actividad y formularios de
Pedido en coordinacion con el 4rea financiera de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas para ¢l cierre fiscal del afio

Apoyar en la Verificacién de los listados de participacién en las ultimas actividades
Apoyvar en liquidar los expedientes de viaticos que acompafiaron a las comisiones
delegadas por la Direccion General de Desarrollo Cultura y Fortalecimiento de las
culturas.

Apoyar en recopilar las memorias de labores v Registro Unico de Usuarios Nacional
-RUUN- actividades que tuvo a bien realizar la Direccién de participacidn
ciudadana correspondiente al mes de diciembre de 2019

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se liquidaron los expedientes de actividades de la Direccién de participacidn
ciudadana, verificando el requerimiento de la solicitud de gasto, pedido,
cotizaciones, en la cual se procedié a realizar el razonamiento de facturas. Solicitud
de Pedido, Carta de Satisfaccién Agendas y Convocatorias, razonamiento de
listados en actividades realizadas en el mes de diciembre. :

Se verificaron los listados de participantes en talleres, conferencias. tomando en
cuenta que cumplan con todos los requisitos necesarios para que luego liquidarlas.
Se-Apoyo en liquidar los vidticos de las comisiones delegadas por la Direccidn
General de Desarrollo Cultura y Fortalecimiento de las culturas en el mes de
diciembre de 2019 ‘

Se apoyo en la consolidacién el llenado del Registro Unico de Usnarios Nacional —
RUUN, Matriz de actividades, y cuantificacion de beneficiarios v memoria de




labores, requerimiento de entrega al departamento de planificacién en la.cual se
reportaron todas las actividades de la Direccién de participacién ciudadana

realizados en el mes de noviembre.

Atentamente,
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